
 

 
 

 

 

Akademický senát Filozofickej fakulty, Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (ďalej len 
„akademický senát fakulty“) v zmysle § 22 ods. 11 zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých 
školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej len „zákon o VŠ“) a v zmysle § 19 
ods. 13 písm. b) Štatútu Filozofickej fakulty, Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (ďalej 
len "Štatút FF UCM“) schválil tieto Zásady volieb do Akademického senátu Filozofickej 
fakulty Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (ďalej len „Zásady volieb do AS FF UCM“) 
ako vnútorný predpis fakulty: 

§1 

Základné ustanovenia 

(1) Akademický senát fakulty sa skladá z volených zástupcov Akademickej obce 
Filozofickej fakulty, Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (ďalej len „akademická 
obec fakulty“), ktorí sú volení vo všeobecných, rovných, priamych voľbách s tajným 
hlasovaním. 

(2) Členov zamestnaneckej časti senátu volia členovia zamestnaneckej časti akademickej 
obce fakulty. Členov študentskej časti senátu volia členovia študentskej časti 
akademickej obce fakulty 

(3)   Akademickú obec fakulty tvoria: 

a) zamestnanci pôsobiaci na fakulte v zmysle § 3 zákona č. 131/2002 Z. z. zákona o 
VŠ a § 8 Štatútu FF UCM, 

b) študenti všetkých foriem štúdia zapísaní na fakulte. 

(4)   Členstvo v akademickom senáte fakulty je dobrovoľné a nezastupiteľné 

(5) Funkčné obdobie akademického senátu fakulty je štvorročné. Funkčné obdobie začína 
plynúť dňom vyhlásenia právoplatných výsledkov volieb na ustanovujúcej schôdzi 
senátu najneskôr však 30 dní od termínu konania volieb do akademického senátu 
fakulty. Týmto dňom sa končí funkčné obdobie odstupujúceho senátu.  

(6) Akademický senát fakulty má 12 členov. Zamestnanecká časť senátu má 8 členov. 
Študentská časť senátu má 4 členov. 

(7) Členstvo v akademickom senáte fakulty zaniká: 

a) skončením funkčného obdobia člena, 

b) vymenovaním člena do niektorej z funkcií podľa § 9 ods. 11 Štatútu FF UCM, 

c) skončením členstva v zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty,  



 

d) prerušením štúdia člena študentskej časti akademického senátu fakulty, 

e) skončením štúdia člena študentskej časti akademického senátu fakulty, ak 
nepožiadal o pozastavenie členstva v akademickom senáte fakulty podľa § 1 ods. 8 
Zásad volieb do AS FF UCM, 

f) nezapísaním sa na štúdium najneskôr v posledný deň určený na zápis prijatých 
uchádzačov o štúdium v príslušnom akademickom roku, ak ide o člena 
s pozastaveným členstvom, 

g) uplynutím šiestich mesiacov odo dňa pozastavenia členstva; to neplatí, ak 
k obnoveniu členstva došlo v tejto lehote, 

h) odvolaním z funkcie v zmysle § 10 ods. 8 Rokovacieho poriadku Akademického 
senátu Filozofickej fakulty Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave,  

i) vzdaním sa funkcie člena, 

j) smrťou člena, 

k) zrušením alebo zlúčením fakulty s inou súčasťou univerzity. 

(8) Člen študentskej časti senátu, ktorý nie je študentom doktorandského študijného 
programu, môže pred riadnym skončením štúdia písomne požiadať o pozastavenie 
členstva v akademickom senáte fakulty. Členstvo sa pozastaví odo dňa nasledujúceho 
po dni riadneho skončenia jeho štúdia. Členstvo sa obnoví dňom, keď sa opäť stane 
členom študentskej časti akademickej obce fakulty. Člen senátu, ktorý má 
pozastavené členstvo sa považuje za neprítomného na zasadnutí akademického 
senátu fakulty. 

§2 

Vyhlásenie volieb 

(1) Voľby do senátu vyhlasuje odstupujúci senát formou uznesenia najneskôr 60 dní pred 
uplynutím funkčného obdobia senátu tak, aby novozvolený senát bol pripravený 
vykonávať právomoci aspoň 14 dní pred skončením funkčného obdobia 
odstupujúceho senátu. 

(2) Termín konania volieb zverejní akademickej obci fakulty odstupujúci senát najneskôr 
21 dní pred konaním volieb. 

(3) Termín volieb do oboch časti senátu možno určiť len vo výučbovom období 
akademického roka. 

(4) Vyhlásenie volieb do senátu, termín a miesto konania volieb sa zverejňuje na webovom 
sídle fakulty a prípadne aj na vývesných tabuliach fakulty. 

 

 



 

§3 

Volebná komisia 

(1) Voľby do senátu organizuje a riadi päť členná volebná komisia, ktorú volia delegovaní  
zástupcovia jednotlivých pracovísk fakulty a študentov fakulty (§ 1 ods. 3 písm. a) a b) 
Zásad volieb do senátu). Nezvolení zástupcovia získavajú štatút pozorovateľa 
s právom pozorovať priebeh volieb. Možnosť delegovať zástupcov sa končí prvým 
zasadnutím delegátov, ktorého termín určí predseda senátu najneskôr 14 dní pred 
konaním volieb. Volebnú komisiu tvoria 3 zástupcovia zamestnaneckej časti 
akademickej obce fakulty a 2 zástupcovia študentskej časti akademickej obce fakulty. 
Predseda volebnej komisie je povinný v čo najkratšom čase informovať predsedu 
senátu o zložení volebnej komisie.  

(2) Volebná komisia si z členov komisie volí hlasovaním svojho predsedu.  

(3) Do náplne volebnej komisie patrí: 

a) registrácia navrhovaných kandidátov do senátu, 

b) realizácia volebného aktu podľa schválených zásad volieb do AS FF UCM, 

c) potvrdenie právoplatnosti výsledkov volieb, 

d) spísanie zápisnice o priebehu a výsledkoch volieb. 

(4) Funkcia člena volebnej komisie je nezlučiteľná s kandidatúrou do senátu a s funkciou 
dekana či prodekana fakulty. 

(5) Zápisnicu z volieb spolu s menami zvolených senátorov volebná komisia predloží 
najneskôr do 24 hodím predsedovi senátu. Zápisnicu podpisujú všetci členovia 
volebnej komisie. V prípade, že sa v priebehu volieb vyskytli nedostatky, musia byť 
uvedené v zápisnici zároveň i s konštatovaním, či tieto nedostatky mohli alebo 
nemohli ovplyvniť výsledok volieb. Ak by mohli tieto nedostatky ovplyvniť výsledky 
volieb, predseda senátu je povinný vyhlásiť nové voľby. 

(6) Činnosť volebnej komisie sa končí vyhlásením právoplatných výsledkov volieb. 

 

§4 

Voličské zoznamy 

(1) Najneskôr 14 dní pred termínom konania volieb do senátu odovzdá dekan fakulty 
predsedovi senátu osobitne zoznam členov zamestnaneckej časti akademickej obce 
fakulty zamestnaných v zmysle § 3 zákona č. 131/2002 Z. z. zákona o VŠ a § 8 Štatútu 
FF UCM a zoznam členov študentskej časti akademickej obce fakulty vo všetkých 
formách štúdia (ďalej len „zoznam voličov“). 

(2) Predseda senátu odovzdá zoznam voličov predsedovi volebnej komisie bezprostredne 
po jeho zvolení. 



 

§5 

Kandidáti 

(1) Do senátu môže kandidovať len ten zamestnanec alebo študent, ktorý je zapísaný 
v zozname voličov. 

(2) Kandidátov na členov senátu (ďalej len „kandidát“) môže navrhnúť každý člen 
akademickej obce fakulty zapísaný v zozname voličov. 

(3) Návrh kandidáta do zamestnaneckej časti senátu musí obsahovať meno, priezvisko, 
akademický titul kandidáta a pracovisko, na ktorom kandidát pracuje. Návrh 
kandidáta do študentskej časti senátu musí obsahovať meno, priezvisko, študijný 
program, formu a ročník štúdia. 

(4) Návrhy na kandidátov sa predkladajú predsedovi volebnej komisie najneskôr 7 dní 
pred konaním volieb. 

(5) Podmienkou zaradenia do zoznamu kandidátov je písomný súhlas kandidáta 
s návrhom. 

(6) Predseda volebnej komisie najneskôr 3 dni pred konaním volieb vyhotoví zoznam 
kandidátov, a to osobitne pre zamestnaneckú časť akademickej obce fakulty 
a osobitne pre študentskú časť akademickej obce fakulty, a zverejní ho na úradnej 
výveske fakulty a jednotlivých pracovísk fakulty. 

(7) Zoznam kandidátov obsahuje: 

a) poradové číslo, priezvisko, meno a akademický titul kandidáta a názov pracoviska, 
na ktorom kandidát za zamestnaneckú časť pracuje; 

b) poradové číslo, priezvisko, meno, študijný program, formu a ročník štúdia 
kandidáta za študentskú časť. 

(8) Predseda volebnej komisie zabezpečí prostredníctvom dekanátu fakulty tlač 
hlasovacích lístkov. Hlasovacie lístky sa tlačia podľa zoznamov kandidátov (§ 5 ods. 6 
a 7 Zásad volieb do AS FF UCM). Hlasovací lístok je opatrený odtlačkom pečiatky 
fakulty. 

§6 

Priebeh volieb 

(1) Hlasovanie sa začína v určený deň v určený čas. 

(2) Volebná miestnosť musí byť zreteľne označená a vybavená jasne označenými 
volebnými urnami pre hlasovanie do jednotlivých častí senátu. 

(3) Volič predstúpi pred volebnú komisiu a po preukázaní totožnosti (OP, pas, preukaz 
zamestnanca alebo preukaz študenta vysokej školy) dostane od volebnej komisie jeden 
hlasovací lístok. Vydanie hlasovacieho lístka zaznamená volebná komisia v zozname 
voličov (§ 4 Zásad volieb do AS FF UCM). 



 

(4) Volič na hlasovacom lístku zakrúžkuje poradové čísla najviac: 

a) ôsmich kandidátov, ak ide o voľby členov zamestnaneckej časti senátu fakulty, 
alebo 

b) štyroch kandidátov, ak ide o voľby členov študentskej časti senátu fakulty. 

 Takto označený hlasovací lístok vhodí volič do príslušnej volebnej urny. 

(5) Hlasovací lístok je neplatný, ak sú poradové čísla kandidátov alebo mená kandidátov 
preškrtnuté, ak je na hlasovacom lístku dopísaný ďalší kandidát, alebo je zakrúžkovaný 
väčší počet mien ako stanovuje § 6 ods. 4 písm. a) a b) Zásad volieb do AS FF UCM. 
Neplatným je i hlasovací lístok, ktorý nie je úradným hlasovacím lístkom. 

(6) Prázdny hlasovací lístok, t.j. lístok na ktorom nie je zakrúžkované žiadne poradové 
číslo kandidáta, znamená, že volič sa zdržal hlasovania. 

(7) Počas volebného aktu musia byť vo volebnej miestnosti prítomní aspoň dvaja členovia 
volebnej komisie. 

§7 

Výsledky volieb 

(1) Bezprostredne po skončení volieb volebná komisia otvorí volebné urny, rozdelí 
hlasovacie lístky a spočíta hlasy odovzdané pre jednotlivých kandidátov. 

(2) Volebná komisia vyhotoví zápisnicu o výsledku hlasovania, v ktorej uvedie: 

a) počet voličov zapísaných v zozname voličov, 

b) počet voličov, ktorým boli vydané hlasovacie lístky, 

c) počet platných hlasov pre jednotlivých kandidátov, 

d) priezvisko, meno a akademický titul kandidátov zvolených za členov senátu podľa 
jednotlivých častí akademickej obce fakulty, 

e) priezvisko, meno a akademický titul náhradníkov v poradí podľa počtu získaných 
hlasov, a to osobitne podľa jednotlivých častí akademickej obce fakulty. 

Zápisnica musí byť podpísaná všetkými členmi volebnej komisie a predseda volebnej 
komisie ju odovzdá predsedovi senátu. (§ 3 ods. 5 Zásad volieb do AS FF UCM) 

(3) Za členov senátu sú zvolení kandidáti, ktorí získali najvyšší počet hlasov v príslušnej 
časti akademickej obce fakulty. V prípade rovnosti počtu hlasov na rozhodujúcom 
mieste rozhodne žrebovaním predseda volebnej komisie. Kandidáti, ktorí neboli 
zvolení, sa stávajú náhradníkmi. 

(4) Na základe zápisnice volebnej komisie vyhlási predseda senátu výsledky volieb, a to 
najneskôr do troch pracovných dní od skončenia volieb na úradnej výveske fakulty 
a na internetovej stránke fakulty. 



 

(5) Predseda odstupujúceho senátu zvolá ustanovujúce zasadnutie novozvoleného 
senátu najneskôr do 14 dní po vyhlásení právoplatných výsledkov volieb do senátu. 

(6) V prípade nefunkčnosti novozvoleného senátu iniciuje a vyhlasuje nové voľby dekan, 
príp. jeho štatutárny zástupca, a to najneskôr do 60 dní odo dňa ukončenia funkčného 
obdobia predchádzajúceho akademického senátu fakulty. 

 

§8 

Náhradníci a doplňujúce voľby 

(1) Ak sa uvoľní mandát člena senátu, nastupuje náhradník v určenom poradí (§7 ods. 2 
písm. e) Zásad volieb do AS FF UCM) z tej časti akademickej obce fakulty, ktorej 
členom bol člen senátu, ktorého mandát sa uvoľnil. Volebné obdobie náhradníka sa 
končí uplynutím volebného obdobia člena senátu, ktorého nahradil. 

(2) V prípade rovnosti počtu hlasov rozhodne o členovi senátu na uvoľnené miesto 
v senáte žrebom predseda senátu na riadnom zasadnutí senátu. 

(3) Ak na uvoľnené miesto nie je náhradník, vykonajú sa najneskôr do troch mesiacov po 
uvoľnení mandátu doplňujúce voľby. 

(4) Funkčné obdobie člena senátu zvoleného v doplňujúcich voľbách trvá do skončenia 
funkčného obdobia senátu, ktorého členom sa doplňujúcimi voľbami stal. 

(5) Doplňujúce voľby do senátu sa nemôžu uskutočniť v posledných troch mesiacoch 
funkčného obdobia senátu.  

 

§9 

Záverečné ustanovenia 

Tieto zásady nadobúdajú účinnosť dňa 27. júna 2023 schválením uznesenia v akademickom 
senáte fakulty. 

 

 

 

 

 

PhDr. Jozef Lenč, PhD. 

predseda Akademického senátu FF UCM 


