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Rokovaci poriadok Akademickeho senatu Filozofickej fakulty

Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave

Akademicky senat Filozofickej fakulty, Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len
»=akademicky senat fakulty“) v zmysle § 22 ods. 11 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
§kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o VS*) a v zmysle § 19
ods. 13 pism. b) Statttu Filozofickej fakulty, Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej
len "Stattat FF UCM") schvalil tento Rokovaci poriadok Akademického senatu Filozofickej
fakulty Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,rokovaci poriadok®) ako
vnatorny predpis fakulty:

1)

4)

5)

7)

§1
Zakladné ustanovenia

Rokovaci poriadok Akademického senatu Filozofickej fakulty Univerzity sv. Cyrila
a Metoda v Trnave (dalej len ,senat“) upravuje postavenie, prava a povinnosti
¢lenov senatu, zasady a pravidla pre postup rokovania senatu a jeho organov.

Akademickt obec Filozofickej fakulty Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej
len ,fakulta“) tvoria pracovnici posobiaci na fakulte v zmysle § 3 zakona ¢. 131,/2002
7. 7. o vysokych gkolach a § 8 ods. 1 Statttu fakulty a $tudenti vSetkych foriem
stadia zapisani na fakulte.

Clenstvo v senate sa nadobtda na zaklade pravoplatného vysledku volieb
uskuto¢nenych podla Zasad volieb do Akademického senatu Filozofickej fakulty
Univerzity sv. Cyrila a Metoda (dalej len ,Zasady volieb do senatu“), ktoré st
vnutornym predpisom fakulty.

Vznik a zanik &lenstva v senéte, postavenie a poslanie senatu ustanovuje § 9 Statttu
fakulty a § 1 ods. 7 Zasad volieb do senatu.

Senat ako najvyssi akademicky organ fakulty sa zacastnuje na riadeni fakulty ako
zakonodarny, rozhodovaci a kontrolny organ samospravy fakulty.

Kazdy ¢len senatu ma pravo predkladat navrhy, zaujimat stanoviska, vyjadrovat sa
k preroktivanym veciam v sulade s tymto rokovacim poriadkom, pozadovat od
funkcionarov fakulty vysvetlenia a stanoviska, ktoré mu musia byt poskytnuté
ustne alebo pisomne najneskér do 21 dni, volit a byt voleny do organov senatu.

Clen senitu je povinny sa zGcastiiovat na zasadnutiach senatu, svedomite
vykonavat svoju funkciu a zdrzat sa akéhokolvek konania, ktoré by mohlo narusit
jeho vaznost a déveryhodnost.
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§2

Organy senatu

1) Organmi senatu sua:

1)

1)

4)

5)

a) predseda senatu (dalejlen ,predseda®),

b) podpredseda senatu zo zamestnaneckej ¢asti (dalejlen ,podpredseda®),
¢) podpredseda senatu zo Studentskej ¢asti (dalejlen ,podpredseda®),

d) predsednictvo,

e) tajomnik senatu.

§3
Organizacia volieb do organov senatu

Volby do organov senatu organizuje volebna komisia senatu, ktora sa voli tajnym
hlasovanim na prvom zasadnuti novozvoleného senatu. Volebna komisia senatu sa
sklada z dvoch ¢lenov za zamestnanecka Cast a z jedného ¢lena za Studentska Cast.

Clenstvo vo volebnej komisii senatu je nezluc¢itelné s kandidatarou do niektorého
z organov senatu.

§4
Volba predsedu senatu

Navrhy kandidatov na predsedu senatu predkladaja ¢lenovia senatu z pomedzi
Clenov senatu. Navrh kandidatov na funkciu predsedu senatu je uvedeny na
spolo¢nom hlasovacom listku v abecednom poradi.

Senat voli tajnym hlasovanim za tucasti najmenej dvoch tretin ¢lenov
zamestnaneckej Casti (6) a minimalne polovice ¢lenov Studentskej Casti (2) senatu
predsedu senatu, pricom na zvolenie je potrebna nadpolovi¢na vac¢sina vSetkych
¢lenov senatu (7).

Ak ani jeden z navrhnutych kandidatov neziskal v prvom kole volieb potrebny pocet
hlasov, kona sa druhé kolo volieb, do ktorého postupuji dvaja kandidati s najvy$§im
poctom platnych hlasov, ziskanych v prvom kole volieb. V pripade rovnosti hlasov
do druhého kola postupuju vSetci kandidati, ktori tento pocet platnych hlasov
ziskali v prvom kole.

Za predsedu je v druhom kole zvoleny ten kandidat, ktory ziska nadpolovi¢n
vac¢sinu platnych hlasov pritomnych ¢lenov senatu.

Ak ani jeden z kandidatov v druhom kole volieb neziskal potrebnt vac¢sinu, kona sa,
za Ucasti rovnakych kandidatov z druhého kola, tretie kolo volieb predsedu senatu.
Za predsedu je v tomto kole zvoleny ten kandidat, ktory ziska vacsi pocet hlasov.



CI

7)

1

1

V pripade nezvolenia predsedu senatu ani v tretom kole, volebna komisia senatu
urci termin opakovanych volieb v stlade s § 4 ods. 2 az 5 Rokovacieho poriadku
senatu. Opakované volby sa musia uskutocnit najneskdr do 7 dni od poslednej
volby.

Predsedu senatu mozno odvolat na pisomny navrh najmenej jednej tretiny ¢lenov
senatu (4). Na odvolanie predsedu senatu sa vyzaduje sthlas nadpolovi¢nej va¢siny
vSetkych ¢lenov senatu (7). Hlasovanie o odvolani predsedu senatu je pravoplatné
len za Gcasti najmenej dvoch tretin ¢lenov zamestnaneckej ¢asti (6) a minimalne
polovice ¢lenov Studentskej Casti (2) senatu.

§5
Postavenie predsedu senatu

Predseda senatu zastupuje senat v styku s ostatnymi organmi a funkcionarmi
fakulty, univerzity a ostatnych fakalt univerzity, fyzickymi osobami a pravnickymi
osobami. Predseda senatu je povinny o vSetkych rokovaniach, ktoré vedie v mene
senatu, informovat ¢lenov senatu.

Predseda zvolava zasadnutia senatu, jeho predsednictva, navrhuje program
zasadnutia, spracovanie prislusnych vnatornych predpisov a plni dalSie ulohy,
ktorymi ho poveri senat univerzity, ako i tie, na ktoré ho opraviiuje Statat FF UCM.

Predseda urcuje rozsah ¢innosti, v ktorej ho zastupuji jednotlivi podpredsedovia,
najma v jeho nepritomnosti pri plneni tloh senatu.

§6
Volba podpredsedov senatu a tajomnika senatu

Volby podpredsedov senatu a tajomnika senatu sa konaji na zaklade navrhov
kandidatov predloZenych ¢lenmi senatu formou tajného hlasovania.

Podpredsedu za zamestnaneckl ¢ast mozu volit ¢lenovia senatu zastupujuci
zamestnaneckt Cast akademickej obce fakulty. Podpredsedu za Studentski Cast
mozu volit ¢lenovia senatu zastupujuci Studentska ¢ast akademickej obce fakulty.
Tajomnika senatu moZzu volit vSetci ¢lenovia senatu.

Na zvolenie podpredsedu senatu za zamestnaneckd cast je potrebny zisk
nadpolovi¢nej vacsiny hlasov vietkych ¢lenov zamestnaneckej ¢asti senatu (5). Ak
ani jeden kandidat neziskal v prvom kole dostato¢ny pocet hlasov, kona sa druhé
kolo volieb, do ktorého postupuja dvaja kandidati s najvy$$im poctom platnych
hlasov, ziskanych v prvom kole volieb. V pripade rovnosti hlasov do druhého kola
postupuju vSetci kandidati, ktori tento pocet platnych hlasov ziskali v prvom kole.
Na zvolenie v druhom kole je potrebny zisk nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych
¢lenov zamestnaneckej Casti senatu. Ak ani jeden z kandidatov v druhom kole
volieb neziskal potrebnu vacsSinu, kona sa, za Gcasti rovnakych kandidatov
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z druhého kola, tretie kolo volieb. Za podpredsedu je v tomto kole zvoleny ten
kandidat, ktory ziska vac¢si pocet hlasov.

Na zvolenie podpredsedu senatu za Studentsku cast je potrebny zisk nadpolovi¢ne;j
vacsiny hlasov vSetkych ¢lenov Studentskej Casti senatu (3). Ak ani jeden kandidat
neziskal v prvom kole dostatocny pocet hlasov, kona sa druhé kolo volieb, do
ktorého postupuju dvaja kandidati s najvy$sim poctom platnych hlasov, ziskanych
v prvom kole volieb. V pripade rovnosti hlasov do druhého kola postupuja vsetci
kandidati, ktori tento pocet platnych hlasov ziskali v prvom kole. Na zvolenie v
druhom kole je potrebny zisk nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych clenov Studentskej
Casti senatu. Ak ani jeden z kandidatov v druhom kole volieb neziskal potrebnut
vacsinu, kona sa, za tcasti rovnakych kandidatov z druhého kola, tretie kolo volieb.
Za podpredsedu je v tomto kole zvoleny ten kandidat, ktory ziska vacsi pocet
hlasov.

Na volbu tajomnika je potrebna pritomnost nadpolovi¢nej vacsiny ¢lenov senatu.
Za zvoleného tajomnika senatu sa povazuje kandidat, ktory ziskal nadpolovi¢nt
vac¢sinu hlasov pritomnych ¢lenov senatu. V pripade nezvolenia tajomnika v prvom
kole volby sa postupuje podla § 4 ods. 3 aZ 5 Rokovacieho poriadku senatu.

V pripade nezvolenia podpredsedov za jednotlivé Casti senatu alebo tajomnika
senatu sa opakované volby musia uskuto¢nit najneskor do 7 dni od poslednej volby.

§7
Postavenie predsednictva senatu
Clenmi predsednictva senatu su:
a) predseda senatu,
b) podpredsedovia senatu za jednotlivé ¢asti senatu,
¢) tajomnik senatu.

Predsednictvo senatu je poradnym organom predsedu sendtu a posobi v Case
medzi jednotlivymi zasadnutiami senatu.

Predsednictvo pripravuje a preroktiva navrh programu zasadnutia a zabezpecuje
potrebné podklady na rokovanie senatu.

Clenovia predsednictva senatu plnia i dalsie tlohy, ktorymi ich poveri predseda
senatu alebo uznesenim senat.

O cinnosti predsednictva podava informacie senatu predseda sendtu vzdy na
najbliz§om zasadnuti senatu.

Kontroluju o overuja zapisnice zo zasadnuti senatu.
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§8
Postavenie tajomnika senatu

Tajomnik senatu je zodpovedny za vypracovanie zapisnice zo zasadnutia senatu,
ktora predklada na schvalenie predsednictvu senatu najneskor 3 pracovné dni od
zasadnutia senatu.

Napomaha predsedovi senatu pri riadeni hlasovania o pozmenujacich navrhoch.
K tomuto Gcelu najmad sumarizuje pozmetiujuce navrhy a navrhy uzneseni
a oboznamuje s ich znenim vSetkych ¢lenov senatu pred hlasovanim.

Tajomnik senatu zabezpecuje objektivny priebeh hlasovania, scitava hlasy
a vyhotovuje zapisnicu z hlasovania.

DRUHA CAST
PRiIPRAVA A PRIEBEH ROKOVANIA

§9
Ustanovujuca schodza

Cinnost senatu v novom volebnom obdobi zac¢ina ustanovujicou schodzou.
Ustanovujicu schodzu zvolava predseda konciaceho senatu tak, aby sa uskutocnila
najneskor do 30 dni od konania volieb do senatu. Ustanovujicu schédzu senatu
vedie predseda konciaceho senatu alebo nim povereny podpredseda.

Po otvoreni ustanovujicej schodze poda predseda volebnej komisie informaciu
o vysledku volieb do senatu.

Po sprave o vysledku volieb da predseda konciaceho senatu pokyn na volbu
volebnej komisie pre volbu do organov senatu, predstavi kandidatov na funkciu
predsedu a da vykonat volbu predsedu.

Po zvoleni novozvoleny predseda prevezme riadenie rokovania senatu a da pokyn
na vykonanie volby podpredsedov a tajomnika senatu.

§ 10
Priprava rokovania senatu

Zasadnutie senatu zvolava predseda alebo nim povereny podpredseda. Zasadnutia
senatu sa delia na riadne a mimoriadne. Riadne zasadnutia senatu sa uskuto¢nuja
minimalne dva krat za semester. V pripade potreby rieSenia naliehavych tloh sa
uskutocnuje mimoriadne zasadnutie.

Mimoriadne zasadnutie senatu je predseda senatu povinny zvolat, ak o to poziada
rektor univerzity, dekan fakulty, jedna z cCasti senatu alebo jedna tretina zo
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vSetkych ¢lenov senatu alebo peticiou najmenej 30 ¢lenov akademickej obce
fakulty. Mimoriadne zasadnutie sa zvolava najneskor do 7 dni od podania navrhu
na jeho zvolanie.

Program a termin riadnych zasadnuti pripravuje predseda a predklada ho senatu.
Pozvanka na zasadnutie a program zasadnutia sa dorucuje v§etkym ¢lenom senatu
najneskor 5 dni pred driom zasadnutia; sicasne s pozvankou sa dorucia aj materialy
knavrhovanym bodom programu alebo informacia o tom, kde a kedy si mozno tieto
materialy prevziat.

Kazdy ¢len senatu moze podat namietku, ak nebola dodrzana lehota podla odseku
3 Rokovacieho poriadku senatu. Ak senat tato namietku schvali, prislusny bod sa
z programu zasadnutia vypusti.

Navrhy na doplnenie programu moézu predkladat ¢lenovia senatu pisomne pred
zaCatim zasadnutia, alebo Gstne pred schvalenim programu zasadnutia senatu.

Stcastou programu kazdého zasadnutia je bod ,,Kontrola plnenia uzneseni senatu“.

Senatori st povinni zUcCastiiovat sa zasadnuti senatu osobne, nie je mozné
zastupovanie. Clen senatu, ktory sa nemoZe zacastnit schddze, je povinny
ospravedlnit svoju netcast predsedovi senatu pred zacatim zasadnutia.

Ak sa senator neospravedlni a nezGcCastiiuje na praci senatu pocas celého
akademického roka, predseda sendtu da podnet na vymenu senatora, resp.
potvrdenie vo funkcii. Za zotrvanie senatora vo funkcii musi hlasovat nadpolovi¢na
vacsina vSetkych senatorov (7). V pripade nepotvrdenia vo funkcii nastupuje
nahradnik v zmysle § 8 ods. 1 Zasad volieb do senatu.

§11
Priebeh rokovania

Zasadnutia senatu vedie predseda alebo nim povereny podpredseda (dalej len
»predsedajuci)

Po otvoreni zasadnutia predsedajlci overi pritomnost ¢lenov senatu a zisti, ¢i je
senat schopny uznédSat sa. Senat je schopny uznadSat sa, ak je pritomna
nadpolovi¢na vac¢sina vSetkych jeho ¢lenov.

Zasadnutia senatu su verejné; Ucast verejnosti je moznd do naplnenia kapacity
rokovacej miestnosti. Senat ma pravo, po predchadzajicom navrhu ktoréhokolvek
¢lena senatu, si odhlasovat prerokovanie niektorej asti zasadnutia ako neverejné,
len za pritomnosti ¢lenov senatu.

Po otvoreni zasadnutia senat schvali program zasadnutia; pritom rozhodne aj
o namietkach podla § 10 ods. 4 a navrhoch podla § 10 ods. 5 Rokovacieho poriadku
senatu.
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Ku kazdému bodu programu sa kona rozprava. Jednoduché body programu mozno
prerokovat aj bez rozpravy; ak vSak ¢o i len jeden ¢len senatu pozaduje rozpravu
o tomto bode programu, rozprava sa musi otvorit.

Ku kazdému bodu programu vystupi najskor jeho navrhovatel, po jeho vystipeni
predsedajuci otvori diskusiu.

Iné zucastnené osoby, okrem c¢lenov senadtu a prekladatela, moézu vystupit
s pripomienkami alebo sa zapojit do diskusie len so sthlasom predsedajiceho.

Predsedajuci diskusiu ukon¢t, ak vystuapili vSetci prihlaseni, alebo ak sa vystapenia
odchyluju od prerokavaného bodu programu.

Po ukonceni diskusie nasleduje hlasovanie o pozmenujacich navrhoch. O navrhoch
sa hlasuje v poradi, v ktorom boli predlozené.

10) Rokovanie o predlozenom bode programu sa kon¢i hlasovanim o navrhu uznesenia.

2)
3)

6)

Uznesenie senatu je platné ak zan hlasovala nadpolovi¢na vacSina pritomnych
¢lenov senatu.

§12
Hlasovanie a proces schvalovania na rokovani

Senat sa uznasa na jednotlivych bodoch programu verejnym hlasovanim alebo
tajnym hlasovanim.

Rozhodnutia senatu nadobtdaju platnost ihned po ich zverejneni.

Verejne sa hlasuje o navrhoch a veciach, o ktorych Statat FF UCM, alebo tento
rokovaci poriadok neustanovuje, Ze sa ma hlasovat tajne. Senat sa na navrh svojho
¢lena moZe uzniest na tajnom hlasovani. Predsedajaci pred kazdym hlasovanim
oboznami ¢lenov senatu s formou hlasovania a s pozadovanou va¢s§inou potrebnou
na schvalenie uznesenia.

Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky, ak sa senat univerzity nezhodne na
inej forme verejného hlasovania. Verejné hlasovanie riadi predsedajuci, ktory vyzve
pritomnych ¢lenov, aby vyjadrili svoj nazor hlasovanim ZA alebo PROTI alebo
ZDRZAL SA hlasovania.

Tajne sa hlasuje prostrednictvom vopred pripravenych hlasovacich listkov alebo v
pripade online rokovania formou zaslania anonymného linku na univerzitny e-mail.
Pri tajnom hlasovani sa za pocet pritomnych ¢lenov senatu povazuje pocet
vydanych hlasovacich listkov alebo e-mailovych adries, na ktoré boli zaslané linky.

O spoOsobe tpravy hlasovacieho listku ur¢eného na tajné hlasovanie a priebehu
hlasovania je povinny predsedajtci poucit ¢lenov senatu pred kazdym hlasovanim.
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§13
Zapisnica o priebehu rokovania

1) Zasadnutie ukonci predsedajtci, ak sa prerokovali v§etky body programu.

2) O kazdom zasadnuti sa vyhotovuje zapisnica, ktorG spractva tajomnik senatu.
V Case jeho nepritomnosti predsedajici poveri vypracovanim zapisnice niektorého
z pritomnych ¢lenov senatu.

3) Zapisnicu o priebehu rokovania podpisuje tajomnik senatu a jej spravnost podpisuje
predseda senatu.

4) Zapisnica obsahuje:
a) termin rokovania,
b) schvaleny program zasadnutia,
¢) podstatné informacie o prerokavanych bodoch,
d) priezvisko a titul recnika a stru¢ny obsah vysttpenia,
e) podanie pozmenujicich navrhov a vysledky hlasovania,
f) uznesenia senatu,
g) zoznam pritomnych ¢lenov senatu a pozvanych hosti.

5) Zapisnica sa dorucuje vSetkym ¢lenom senatu, dekanovi fakulty a tym, ktorych sa
uznesenia uvedené v zapisnici bezprostredne tykaji; zaroven sa zapisnica
spristupni aj ostatnym clenom akademickej obce na webovom sidle fakulty a to
najneskor do 10 dni odo diia konania zasadnutia senatu.

6) Originalny zapis zo zasadnutia sa archivuje u predsedu senatu, spolu s originalmi
vSetkych priloh a poSty senatu.

§ 14
Zaveredéné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok nadobuda Gcinnost dna 27. jina 2023 schvalenim uznesenia
v akademickom senate fakulty.

PhDr. Jozef Lenc, PhD.
Predseda Akademického senatu FF UCM



