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KOORDINATOR /KA PRAXE A ZAVERECNYCH STAZi
VYSOKOSKOLSKYCH STUDENTOV

Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave, Filozoficka fakulta hlada do svojho timu
zodpovedného a organizacne zdatného ¢loveka na pracovnt poziciu Koordinator/ka
praxe a zaverecnych stazi vysokoskolskych studentov.

Ak vas bavi komunikacia, organizovanie, prepajanie ludi a budovanie spoluprace s
externymi partnermi a zaroven chcete svojou pracou prispievat k lepSiemu prepojeniu
vysokoskolského vzdelavania s praxou, radi vas privitame v naSom time.

Co bude vaSou ulohou?

Na tejto pozicii budete zodpovedat za komplexné organizacné, koordinacné a
administrativne zabezpecovanie odbornej praxe a zaverec¢nych stazi vysokoskolskych
Studentov.

VaSou napliiou prace bude najma:

o koordinovat a organiza¢ne zabezpecovat odbornu prax a zavere¢né staze
Studentov,

« aktivne vyhladavat, oslovovat a ziskavat nové externé subjekty a pracoviska
vhodné na realizaciu praxe a zavere¢nych stazi,

o budovat a rozvijat siet spolupracujicich organizacii a pracovisk,

o vytvarat a aktualizovat databazu spolupracujacich subjektov,

» komunikovat s existujicimi aj potenciadlnymi partnermi a preroktivat moznosti
spoluprace,

o pripravovat podklady a navrhy zmltv a dohdd s externymi subjektmi,

« koordinovat proces ich schvalovania, uzatvarania, evidencie, aktualizacie a
archivacie,

» sledovat platnost uzatvorenych zmlav a v pripade potreby iniciovat ich
prediZenie alebo aktualizaciu,

o koordinovat komunikaciu medzi Studentmi, prisluSnymi pracoviskami vysoke;j
Skoly a externymi organizaciami,

e organizacne zabezpecovat vyberové konania na obsadenie zazmluvnenych miest
zaverecnych stazi,

 viest evidenciu Studentov, odbornych praxi, zavere¢nych stazi, spolupracujicich
subjektov a savisiacej,

o poskytovat §tudentom informacie o podmienkach a moZnostiach absolvovania
odbornej praxe a zavere¢nych stazi,

» pripravovat podklady, prehlady a Statistické vystupy stvisiace s realizaciou praxe
a stazi,

o spolupracovat s prisluSnymi organiza¢nymi ttvarmi a pracoviskami vysokej §koly
pri zabezpecovani podmienok na praktické vzdelavanie Studentov.
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Koho hladame? Hladame ¢loveka, ktory:

ma vysokoskolské vzdelanie 2. stupiia,

ma dobré organiza¢né a komunikaé¢né schopnosti,

dokaze samostatne planovat a koordinovat viacero tloh a procesov stcasne,
vie profesionalne komunikovat a rokovat s externymi partnermi,

ma systematicky a zodpovedny pristup k administrative a vedeniu evidencie,
ma dobrt pouzivatelska znalost prace s pocitacom a beznymi kancelarskymi
aplikaciami,

dokaze pracovat samostatne, ale zaroven efektivne spolupracovat s kolegami,
ma zaujem o oblast vysokoskolského vzdelavania a prepajania akademického
prostredia s praxou.

Vyhodou bude

v

skusenost s koordinaciou odbornej praxe, stazi alebo obdobnej agendy,
skasenost s komunikaciou a spolupracou s externymi organizaciami,
orientacia v pravnych a internych predpisoch v oblasti vysokoskolského
vzdelavania,

sktsenost s administrativnou pripravou zmlav a dohod,

skasenost s organizaciou vyberovych konani alebo obdobnych procesov
znalost anglického jazyka na Grovni B2.

Co ponukame?

stabilné pracovné miesto v prostredi,

moznost podielat sa na rozvoji spoluprace vysokej Skoly s externymi
organizaciami,

zmysluplnt pracu s priamym vplyvom na praktick pripravu vysokoskolskych
Studentov,

priestor na samostatnost, iniciativu a rozvoj pracovnych postupov,
spolupracu s akademickymi aj neakademickymi pracoviskami a externymi
partnermi,

benefity - pruzny pracovny ¢as, stravovanie, socialny program, vzdelavanie,
home office.

Zakladné udaje o pracovhom mieste

Nazov pracovnej pozicie: Koordinator/ka praxe a zavere¢nych stazi vysokoskolskych
Studentov

Miesto vykonu prace: Trnava

Pracovny pomer: pracovny pomer na dobu urc¢it/neurcitt

Rozsah pracovného aviazku: plny tvazok

Predpokladany nastup: januar 2027

Platové zaradenie: 07. platova trieda podla prislusnych pravnych predpisov

Termin na podanie Ziadosti: 31.10.2026
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Platové podmienky: tarifny plat v 07. platovej triede podla zakona ¢. 553 /2003 Z. z. v
zavislosti od zapocitanej praxe od 1114,50 € brutto mesacne.

K tarifnému platu mézu byt v stlade s prisluSnymi pravnymi predpismi a vnatornymi
predpismi UCM priznané dalSie zlozky mzdy.

Ako sa prihlasit?

Ak vas pracovna pozicia zaujala, zaSlite: Zivotopis, scan dokladov o vzdelani motiva¢ny
list, suhlas so spracavanim osobnych udajov na e-mail barbora.vyskocova@ucm.sk
najneskor do 31.10.2026.

Do predmetu spravy uvedte: ,Koordinator /ka praxe a zavere¢nych stazi“.

Vybrani uchadzaci buda pozvani na osobny pohovor pocas mesiaca november 2026.
TeSime sa na spolupracu s ¢lovekom, ktory poméze Studentom ziskavat’ kvalitné

praktické skiuisenosti a zaroven bude rozvijat’ spolupracu nasej vysokej Skoly s partnermi
Z praxe.
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